
Бланки бухгалтерских документов для оформления

БУХГАЛТЕРСКИЙ  БАЛАНС
                                                              на ______________ 20_____г. КОДЫ

Форма по ОКУД 
071000

1

Организация: 
Дата (год, месяц, 

число) по ОКПО

Идентификационный номер налогоплательщика ИНН

Вид деятельности
по 
ОКВЭД  

Организационно-правовая форма/ форма собственности                              /  

по ОКЕИ  384

Единица измерения: тыс. руб. 

Адрес: 

      Дата утверждения  

Дата отправки (принятия)  

АКТИВ Код 
стр.

на _______ 
2013 г.

на 31 
декабря 
2012 г.

на 31 декабря 
2011 г.

1 2 3 4 5
I. ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ      

Нематериальные активы (04  ‒ 05) 1110

Результаты исследований и разработок (04‒05) 1120

Основные средства (01‒02) 1130

Доходные вложения в материальные ценности (03‒02) 1140    

Финансовые вложения  (55.3, 58‒59) 1150

Отложенные налоговые активы (09) 1160

Прочие внеоборотные активы (07,08) 1170

ИТОГО по разделу I 1100

II. ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ      

Запасы 1210

   сырьё, материалы и другие аналогичные ценности (10‒14,16) 1211

Животные на выращивании и откорме 1214

   затраты в незавершённом производстве (20, 21, 23, 44) 1213

   готовая продукция и товары для перепродажи (41‒42, 43) 1214

   товары отгруженные (45) 1215

   расходы будущих периодов (97) 1216

   прочие запасы и затраты 1217

Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям (19) 1220
Дебиторская задолженность (60, 62,68, 69, 71, 73, 75,76, ‒63) 1230

Финансовые вложения (58‒59) 1240

Денежные средства (50,51,52, 55, 57) 1250
Прочие оборотные активы 1260

ИТОГО по разделу II 1200

БАЛАНС (сумма строк 1100+1200) 1600
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ПАССИВ
Код стр.

на _______ 
2013 г.

на 31 декабря 
2012 г.

на 31 декабря 
2011 г.

1 2 3 4 5
III. КАПИТАЛ И РЕЗЕРВЫ      

Уставный капитал (складочный капитал, уставный фонд, 
вклады товарищей) (80) 1310    
Собственные акции, выкупленные у акционеров (81) 1320 (                  ) (                    )
Переоценка внеоборотных активов 1340
Добавочный капитал (без переоценки) (83) 1350    
Резервный капитал (82) 1360    
Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток) (84, 99) 1370    
ИТОГО по разделу III 1300    

IY. ДОЛГОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА      
Заёмные средства (67) 1410    
Отложенные налоговые обязательства (77) 1420
Оценочные обязательства (96) 1430
Прочие долгосрочные обязательства 1440    
ИТОГО по разделу IY 1400    

Y. КРАТКОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА      
Заёмные средства (66) 1510    
Кредиторская задолженность 1520    
   перед поставщиками и подрядчиками (60, 76) 1521

   перед персоналом организации (70) 1522

   перед государственными внебюджетными фондами (69) 1523

   в бюджет по налогам и сборам (68) 1524

   прочие кредиторы (62,71,73,76) 1525

Доходы будущих периодов (98) 1530    
Оценочные обязательства (96) 1540    
Прочие обязательства 1560    
ИТОГО по разделу Y 1500    
БАЛАНС (сумма строк 1300+1400+1500) 1700

Руководитель________  _____________     Главный бухгалтер _________ _____________
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Отчёт о финансовых результатах

за ______________20_____г.
КОДЫ

Форма по ОКУД

 
0710002

Организация: по ОКПО  

Идентификационный номер налогоплательщика ИНН

Вид деятельности по ОКВЭД  
Организационно-правовая форма/ форма собственности  
Единица измерения: тыс. руб. 

по ОКЕИ

Наименование показателя Код стр.
За ________ 

2012 г.
За ________

 2011 г.

1 2 3 4
Выручка 
в том числе от продажи: 2110

2111

2112

Себестоимость продаж
 в том числе: 2120

2121

2122

Валовая прибыль (убыток) 
(2110-2120) 2100
Коммерческие расходы

2210
Управленческие расходы 2220
Прибыль (убыток) от продаж 

2200
Доходы от участия в других организациях 2310
Проценты к получению 2320
Проценты к уплате 2330
Прочие доходы 2340
Прочие расходы 2350
Прибыль (убыток) до налогообложения

2300
Текущий налог на прибыль 2300
в том числе постоянные налоговые обязательства (активы) 2421
Изменение отложенных налоговых  обязательств 2430
Изменение отложенных налоговых активов 2450
Прочее 2460
Чистая прибыль (убыток) 2400
СПРАВОЧНО
Результат от переоценки внеоборотных активов, не включаемый в чистую 
прибыль (убыток) периода 2510
Результат от прочих операций, не включаемый в чистую прибыль 
(убыток) периода 2520
Совокупный финансовый результат периода 2500
Базовая прибыль (убыток) на акцию 2900    
Разводнённая прибыль (убыток) на акцию 2910    
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План счетов бухгалтерского учёта 

Наименование счета
Номер 
счета

Тип Номер и наименование субсчета

РАЗДЕЛ I. Внеоборотные активы

Основные средства 01 А По видам основных средств

Амортизация основных средств 02 П  

Доходные вложения в материальные ценности 03 А По видам доходных вложений

Нематериальные активы 04 А По видам нематериальных активов

Амортизация нематериальных активов 05 П  

Оборудование к установке 07 А  

Вложения в необоротные активы 08 А

Отложенные налоговые активы  09 А 

РАЗДЕЛ II. Производственные запасы
Материалы 10 А 1. Сырье и материалы

     
2. Покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия, 
конструкции и детали

      3. Топливо
      4. Тара и тарные материалы
      5. Запасные части
      6. Прочие материалы
      7. Материалы, переданные на переработку на сторону
      8. Строительные материалы

      9. Инвентарь и хозяйственные принадлежности

Животные на выращивании и откорме 11 А  

Резервы под снижение стоимости материальных ценностей 14 П  
Заготовление и приобретение материальных ценностей 15 А  

Отклонения от стоимости материальных ценностей 16 А-П  

НДС по приобретенным ценностям 19 А 1. НДС при приобретении основных средств

      2. НДС по приобретенным НМА

      3. НДС по приобретенным материально-производственным запасам
РАЗДЕЛ III. Затраты на производство

Основное производство 20 А  

Полуфабрикаты собственного производства 21 А  

Вспомогательные производства 23 А  

Общепроизводственные расходы 25 А  

Общехозяйственные расходы 26 А  

Брак в производстве 28 А  

Обслуживающие производства и хозяйства 29 А  
РАЗДЕЛ IY. Готовая продукция и товары

Выпуск продукции (работ, услуг) 40 А  

Товары 41 А  

Торговая наценка 42 П  

Готовая продукция 43 А  

Расходы на продажу 44 А  

Товары отгруженные 45 А  

Выполненные этапы по незавершённым работам 46 А  
РАЗДЕЛ Y. Денежные средства

Касса 50 А 1. Касса организации

      2. Операционная касса

      3. Денежные документы

Расчетный счет 51 А  

Валютный счет 52 А  

Специальные счета в банках 55 А 1. Аккредитивы

    2. Чековые книжки

    3. Депозитные вложения
Переводы в пути 57 А  

Финансовые вложения 58 А 1. Паи и акции

    2. Долговые ценные бумаги

    3. Предоставленные займы

    4. Вклады по договору простого товарищества
Резервы под обесценение вложений в ценные бумаги 59 П  

РАЗДЕЛ YI. Расчеты

Расчёты с поставщиками и подрядчиками 60 П - (А)  
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Расчёты с покупателями и заказчиками 62 А- (П)  

Резервы по сомнительным долгам 63 П  

Расчёты по краткосрочным кредитам и займам        66 П По видам кредитов и займов

Расчёты по долгосрочным кредитам и займам 67 П По видам кредитов и займов

Расчёты по налогам и сборам                                           68 П-(А) По видам налогов и сборов
Расчёты по социальному страхованию и обеспечению 69 П-(А) 1. Расчеты по социальному страхованию

      2. Расчеты по пенсионному обеспечению

      3. Расчеты по обязательному медицинскому страхованию
Расчёты с персоналом по оплате труда 70 П  

Расчёты с подотчетными лицами 71 А-П  

Расчёты с персоналом по прочим операциям 73 А-П 1. По предоставленным займам

      2. По возмещению материального ущерба

Расчёты с учредителями 75 А-П 1. По вкладам в уставный капитал

      2. По выплате доходов
Расчёты с разными дебиторами и кредиторами 76 А-П 1. По имущественному и личному страхованию

    2. По претензиям

    3. По причитающимся дивидендам и другим доходам

    4. По депонированным суммам
Отложенные налоговые обязательства 77 П

Внутрихозяйственные расчеты 79 А-П

РАЗДЕЛ YII. Капитал

Уставный капитал 80 П  

Собственные акции (доли) 81 А  

Резервный капитал 82 П  

Добавочный капитал 83 П  

Нераспределённая прибыль (непокрытый убыток) 84 П-А  

Целевое финансирование                                               86 П По видам финансирования

РАЗДЕЛ VIII. Финансовые результаты

Продажи 90 А-П 1. Выручка

      2. Себестоимость продаж

      3. НДС

      4. Акцизы

      9. Прибыль / убыток от продаж

Прочие доходы и расходы 91 А-П 1. Прочие доходы

      2. Прочие расходы

      9. Сальдо прочих доходов и расходов
Недостачи и потери от порчи ценностей 94 А  

Резервы предстоящих расходов                                      96 П По видам расходов

Расходы будущих периодов 97 А По видам расходов

Доходы будущих периодов 98 П 1. Доходы полученные в счёт будущих периодов

    2. Безвозмездные поступления

Прибыли и убытки 99 А-П  

Забалансовые счета

Арендованные основные средства 001    

ТМЦ, принятые на ответственное хранение 002    

Материалы, принятые в переработку 003    

Товары, принятые на комиссию 004    

Оборудование, принятое для монтажа 005    

Бланки строгой отчетности 006    

Списанная в убыток задолженность неплатежеспособных 
дебиторов 007    

Обеспечения обязательств и платежей полученные 008    

Обеспечения обязательств и платежей выданные 009    

Износ основных средств 010    

Основные средства, сданные в аренду 011    

Бланки первичных денежных документов

1. Денежный чек
Корешок чека                    

  Чекодатель      
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А1   8504091                    

 
№ счета 
чекодателя А1   8504091

НА Р.   К.    
"___"__________20___г. ЧЕК А1   8504091 НА   Р.   К. В КАССУ - контрольная марка

   
ЧЕК ВЫДАН  

             
"___"__________20___г
. МЕСТО

кому место выдачи число     месяц прописью ДЛЯ НАКЛЕЙКИ

  КОНТРОЛЬНОЙ

Подписи:               МАРКИ

          наименование учреждения банка  
  первая  
          ЗАПЛАТИТЕ ____________________________________________

  вторая Место печати чекодателя                
   

ЧЕК ПОЛУЧИЛ                
                 
"___"__________20___г. сумма прописью

          ПОДПИСИ:            
подпись                

2. Платежное поручение

Поступ.в банк нов. 0401060
ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ № _____      

Дата Вид платежа

Сумма  
прописью                  
ИНН КПП

Сумма  

Счет №  
Плательщик  

БИК  

Сч. №  
Банк плательщика  

БИК  

Сч. №  
Банк получателя  
ИНН КПП

Сч. №  

Получатель Вид оп.   Срок плат.

Наз. Плат.   Очер. плат.

      Код     Рез. поле    
Назначение платежа, наименование товара, выполнение работ, оказанных услуг, №№ и даты

товарных документов, договоров, НДС

Подписи Отметки банка 

3. Авансовый отчет
Унифицированная форма № АО-1

Утверждена постановлением Госкомстата России
от  01.08.2001 № 55

Код
Форма по ОКУД 0302001
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          по ОКПО          
наименование организации

УТВЕРЖДАЮ
Отчет в сумме   
          руб.     коп.

Номер Дата  Руководитель          

АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ                    
должность

         
подпись расшифровка подписи

 “      ”           20      г.

Код
Структурное подразделение                    
Подотчетное лицо           Табельный номер          

фамилия, инициалы

Профессия (должность)           Назначение аванса          

Наименование показателя Сумма, руб.коп. Бухгалтерская запись

Предыдущий аванс
остаток           дебет кредит

перерасход           счет, субсчет сумма, руб.коп. счет, субсчет сумма, руб.коп.
Получен аванс    1. из кассы                                                  

   1а. в валюте (справочно)                                                            
 2.                                                            

                                                           
Итого получено                                                  
Израсходовано                                                  
Остаток                                                  
Перерасход                                                  

Приложение               документов       на               листах

Отчет проверен. К утверждению в сумме           руб     коп  (           руб     коп)
сумма прописью

Главный бухгалтер          
подпись расшифровка подписи

Бухгалтер          
подпись расшифровка подписи

Остаток внесен
в сумме           руб     коп   по кассовому ордеру №              от “    ”                   20      г.

Перерасход выдан

Бухгалтер (кассир)           “    ”                   20      г.
подпись расшифровка подписи

л и н и я   о т р е з а

Оборотная сторона формы № АО-1

Номер
по

порядку

Документ,
подтверждающий
производственные

расходы

Наименование
документа
(расхода)

Сумма расхода
Дебет счета,

субсчетапо отчету принятая к учету

дата номер в руб. коп в валюте в руб. коп в валюте
1 2 3 4 5 6 7 8 9

                                                                                         
                                                                                         
                                                                                         
                                                                                         
                                                                                         
                                                                                         
                                                                                         

Итого                                        

Подотчетное лицо          
подпись расшифровка подписи

4.Объявление на взнос наличными

ОБЪЯВЛЕНИЕ       0402001

на взнос наличными      
        200_г.         
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От кого Для зачисл.    
                на счет №                 
Банк получателя                          
Получатель                         Сумма цифрами

Сумма прописью                         руб   коп.  
Назначение взноса                               

Бухгалтер

Подпись вносителя           Деньги принял кассир        

КВИТАНЦИЯ №       0402001

     
        200_г.          

От кого Для зачисл.    
                на счет №                  
Банк получателя                          
Получатель                         Сумма цифрами

Сумма прописью                         руб   коп.  
Назначение взноса                               
М.П.     Бухгалтер       Деньги принял кассир        

ОРДЕР №       0402001

     
        200_г.

От кого ДЕБЕТ Сумма      
                     
сч.№ 30          

                  КРЕДИТ   Общая      
                  частные   код

Банк получателя   код                      
Получатель                

               
               

                  №№ сч.                  

Назначение взноса Вид опер.      

Назн. плат.      

Бухгалтер Кассир № гр. банка      

5. Кассовые ордера
Унифицированная форма № КО-1
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 18.08.98 № 88

(организация)

Код
Форма по ОКУД 0310001 КВИТАНЦИЯ
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Л
и

н
и

я
 

о
т

р
е

з
а

по ОКПО
(организация)

к приходному кассовому ордеру №
(структурное подразделение) от “ ” г.

Номер 
документа

Дата 
составления Принято от

ПРИХОДНЫЙ КАССОВЫЙ ОРДЕР
Основание:

Дебет Кредит Сумма, 
руб. коп.

Код
целевого

назначения
код струк-

турного
подразде-

ления

корреспон-
дирующий 

счет,
субсчет

код аналити-
ческого учета

Сумма руб. коп.
(цифрами)

Принято от
(прописью)

Основание:
руб. коп.

Сумма В том числе
(прописью)

руб. коп. “ ” г.
В том числе

М.П. (штампа)
Приложение

Главный бухгалтер Главный бухгалтер
(подпись) (расшифровка подписи) (подпись) (расшифровка подписи)

Получил кассир Кассир
(подпись) (расшифровка подписи) (подпись) (расшифровка подписи)

Унифицированная форма № КО-2
Утверждена постановлением Госкомстата России от 08.98 

Код

Форма по ОКУД 0310002

по ОКПО

(организация)

Номер документа Дата составления

РАСХОДНЫЙ КАССОВЫЙ ОРДЕР

Дебет Кредит Сумма,
руб. коп.

Код целевого 
назначениякод структурного 

подразделения
корреспондирующий

счет, субсчет
код аналитического

учета

Выдать  
(фамилия, имя, отчество)

Основание:  

Сумма  

(прописью)
руб. коп.

Приложение  

Руководитель организации
(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер
(подпись) (расшифровка подписи)

Получил  

(сумма прописью)
руб. коп.

“ ” г. Подпись
По  

(наименование, номер, дата и место выдачи документа)
Выдал кассир

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

Бланки первичных документов учёта материальных ценностей
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7. Кассовые ордера



1. Карточка учёта материалов
                 Типовая межотраслевая форма № М –17

Утверждена постановлением Госкомстата России
от 30.10.97 № 71а

     

организация

КАРТОЧКА 
№      УЧЕТА МАТЕРИАЛОВ

Структурное 
подразделение

Склад Стеллаж Ячейка Марка
Сор

т
Профил

ь
Размер Единица 

измерения
Номенклатурный 

номер Цена Норма 
запаса

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

     

Название материала           драгоценный материал(металл)

                12
 

Дата 
запис

и
№ документа Порядковы

й номер 
записи

От кого получено или кому 
отпущено

Приход Расход Остаток
Контроль 

(подпись, дата)

13 14 15 16 17 18 19 20

                   

                   

                   

                   

                   

                   

Карточку заполнил _______________       ____________

2. Требование-накладная на отпуск материалов
Типовая межотраслевая форма № М –11

Утверждена постановлением Госкомстата России
от 30.10.97 № 71а

ТРЕБОВАНИЕ-НАКЛАДНАЯ № ________

Дата 
составлени

я

Код 
вида 

операци
и

Отправитель Получатель
Корреспондирующий 

счёт

Учетная 
единица 
выпуска 

продукци
и

Структурное 
подразделени

е

Вид 
деятельност

и

Структурное 
подразделени

е

Вид 
деятельност

и

Счет, 
субсче

т

Код 
аналитическог

о учета

Через кого __________________________

Затребовал _________________________ Разрешил ____________________________

Корреспондиру
ющий счет

Материальные ценности
Единица 

измерения
Количество

Цена Сумма 
без 

НДС

Порядк
овый 

номер в 
складск

Счет, 
субсчет

Код 
анал

Наименование Номен
клатур

Код Наим
енова

Затребо
вано

Отпуще
но

10



итич
еског

о 
учета

ный 
номер

ние
ой 

картоте

Отпустил __________

Получил  ___________

3. Приходный ордер

     

предприятие, организация Код по ОКУД 0303004

ПРИХОДНЫЙ ОРДЕР №    

"____"__________________ 20_____ г.

Вид 
операции

Склад

Поставщик

Корреспондирующий счет    

счет, 
субсчет

регистрационный номер 
счета или другого 

документа на основании 
которого производится 

оприходование

   

наименование код

   

               

Материальные ценности Единица измерения Количество

Цена Сумма

Порядковый 
номер записи 
по складской 

картотеке
наименование, сорт, размер, марка

Код 
(номенклатур 
ный номер)

код наименование
по 

документу
принято

1 2 3 4 5 6 7 8 9

                     

                     

                     

                     

                     

                     

Принял   Сдал  

к
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3. Счёт-фактура при расчётах по НДС

СЧЁТ-ФАКТУРА № ______от ________
Исправление № ______от _____________

Продавец ____________________________________________________________________________________ 
Адрес____________________________________________________________ телефон____________________
ИНН / КПП продавца__________________________ ________________________________________________
Грузоотправитель и его адрес ___________________________________________________________________
Грузополучатель и его адрес ____________________________________________________________________
К платежно-расчетному документу N ______ от ____________________________________________________
Покупатель___________________________________________________________________________________ 
Адрес ________________________________________________________телефон________________________
ИНН /КПП покупателя_______________________ __________________________________________________
Валюта: наименование, код   ____________________________________________________________________

Наименование 
товара (описание 

выполненных 
работ, услуг), 

имущественного 
права

Единица измерения

Количеств
о (объём)

Цена 
(тариф) за 
единицу 
измерени

я

Стоимость 
товаров (работ, 

услуг), 
имущественных 
прав без налога 

- всего

В том 
числе 
сумма 
акциз

а

Налогова
я ставка

Сумма налога, 
предъявляема
я покупателю

Стоимость 
товаров (работ, 

услуг), 
имущественны

х прав с 
налогом - всего

Страна происхождения 
товара Номер 

грузовой 
таможенно

й 
декларации

Ко
д

Условное 
обозначение 

(национальное)
Цифрово

й код

Краткое 
наименовани

е

1 2 2а 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Всего к оплате

Руководитель предприятия ____________________________
Главный бухгалтер  ___________________________________ "без акциза"
                               М.П. 166│Килограмм         │    кг    
                  Получил___________________                         Выдал____________________               643 │  RUB │Российский рубль       │Россия                     

          (подпись покупателя или его представителя)                                     (подпись ответственного лица от поставщика)
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